
Checkliste für Veranstaltungen im Haus 
Bitte nach dem Ausfüllen ausdrucken und bei Wolfgang Gabler abgeben oder per mail senden! 

Veranstaltunggrundinfo 
Bezeichnung der Veranstaltung/Institution:   

Ansprechpartner (Name):     

Kontaktdaten (Telefon, e-mail):    

Ansprechperson am HTK:    

Datum   

am  

von  

bis  

Uhrzeit (von-bis):     

Anzahl der Personen:     

Tagungsraum:       

Ausstattungswünsche Tagungsraum 
Bestuhlung (Form):     

Infrastruktur:  

 

 

Verpflegung 
  

 

 

 

Info ergeht an: 

     

      

       

jeckinger
Schreibmaschinentext

jeckinger
Schreibmaschinentext

jeckinger
Schreibmaschinentext
FlipchartSoundanlageAnschluss für externen LaptopPräsentations-Fernbedienung

jeckinger
Schreibmaschinentext
KaffeemaschineGetränkeObstPlundergebäckBrötchenMittagessen

jeckinger
Schreibmaschinentext

jeckinger
Schreibmaschinentext
Verwaltung (Wolfgang Gabler)InternatKücheEDV-AbteilungSchulleitungGF/W&D/Marketing



Verrechnung an: 

 Abteilung W&D (interne Veranstaltung) 

 unten stehende Rechnungsadresse: 

 

 

 

Zusätzliche Wünsche 

 Abteilung W&D (interne Veranstaltung) 

Raummiete-Verrechnung:

jeckinger
Schreibmaschine
keine RaummieteRaummiete inkludiertRaummiete verrechnen an:
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